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Cu privire la suportul informational
§i gestionarea actualizdrilor pe
pagina-web oficiald a ICAS

Pagina-web oficiald a Institutului de Cercetéri si Amenajari Silvice (ICAS) a fost creat prin
ordinul ICAS nr. 46-P din 28.08.2008. Scopul principal al credrii paginii-web oficiale este sporirea
nivelului de transparentd a activitatii ICAS si asigurdrii eficientei de acces la informatie prin
intermediul publicérii pe pagina respectiva in refeaua Internet.

In contextul optimizarii nivelului de transparentd a activitdtii ICAS si a accesului la
informatia de interes public, gestiondrii actualizarilor pe pagina-web oficiala, precum si in temeiul
art. 41 al Regulamentului cu privire la paginile oficiale ale autoritatilor administratiei publice in
refeaua Internet, aprobat prin Hotararea Guvernului Republicii Moldova nr. 188 din 03.04.2012,

ORDON:

1. Se aproba Regulamentul privind suportul informational al paginii-web oficiale a ICAS in -
reteaua Internet (anexa nr.1).

2. Furnizarea informatiei pentru rubricile paginii-web oficiale a ICAS si actualizarea ei si
se exercite sistematic in functie de tipul informatiei si/sau a datelor.

3. Informatia staticd pentru pagina-web oficiala a ICAS sid se actualizeze anual. iar
informatia dinamica sa se actualizeze dupa modificarea acesteia.

4. Se desemneazi in calitate de administrator al continutului informational al paginii-web
oficiale a ICAS dna Miron A., secretar stiintific.

5. Se aprobd lista furnizorilor de informatie pe pagina-web oficiald a ICAS (anexa nr. 2).

6. Administratorului de continut informational al paginii-web oficiale a ICAS (dna Miron

A.) de a asigura:
6.1. Planificarea activitdtilor privind suportul informational al paginii-web oficiale a
ICAS.
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6.2. Coordonarea lucrarilor de pregitire a informatiei necesare spre publicare pe
pagina-web oficialda a ICAS.

6.3. Colectarea oportuna a informatiei de la furnizori §i transmiterea acesteia spre
publicare pe pagina-web oficiala a ICAS.

6.4. Respectarea legislatiei privind dreptul de autor si drepturile conexe la publicarea
informatiei pe pagina-web oficiald a ICAS.

6.5. Respectarea prevederilor Regulamentului privind suportul mforma;lonal al
paginii-web oficiale a ICAS in reteaua Internet aprobat prin prezentul ordin.

6.6. Conlucrarea cu administratorul de continut informational al paginii-web oficiale a
Agentiei “Moldsilva™ in contextul furnizarii informatiei relevante despre
activitatea [CAS.

7. Furnizorilor de informatie pentru pagina-web oficiala a ICAS de a asigura:

7.1. Respectarea prevederilor Regulamentului privind suportul informational al
paginii-web oficiale a ICAS in reteaua Internet aprobat prin prezentul ordin.

7.2. Pregiitirea informatiei veridice si actualizate din domeniul in care activeaza,
pentru a fi amplasatd pe pagina-web oficiald.

7.3. Transmiterea informatiei pentru pagina-web in format electronic in limba roména.

7.4. Participarea la traducerea informatiei pentru pagina-web in limba englezi i rusa.

8. Dna Liliana Spitoc de a asigura traducerea informatiei pentru pagina de start si alte
informatii la necesitate n limbile engleza si rusa.
9. Controlul privind respectarea prezentului ordin mi-1 asum.

/
Director Quq" Dumitru GALUPA
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REGULAMENTUL

privind suportul informational al paginii-web oficiale a Institutului de Cercetari si Amenajiri Silvice
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2.2,

2.3.

2.4.

in reteaua Internet

. Dispozitii generale

Prezentul Regulament este elaborat in conformitate cu Hotararea Guvernului nr.188 din
03.04.2012 privind paginile oficiale ale autoritéfilor administratiei publice in reteaua
Internet, stabileste procedura de administrare a paginii-web oficiale a Institutulul de
Cercetari si Amenajari Silvice (in continuare — ICAS) si descrie modul de publicare si
actualizare a materialelor informative pe pagina web.

Scopul paginii-web oficiale consta in sporirea nivelului de transparentd a activitatii ICAS,
sporirii eficientei de acces la informatia aferenta sferei de activitate prin intermediul
publicarii pe pagina-web oficiala in refeaua Internet.

Adresa paginii-web oficiale a ICAS in reteaua Internet este www.icas.com.md.

Accesul la informatia plasati pe pagina web a ICAS este liber si gratuit.

Resursele informationale, care sunt accesibile nemijlocit de pe pagina-web se afla in
proprietatea ICAS.

Pagina web a ICAS poate fi accesatd prin intermediul oricdrui browser modern (spre ex.,
Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera etc.).

IL. Cerinte privind modul de publicare

Publicarea informatiei pe pagina-web oficiala a ICAS se va realiza cu respectarea

urmitoarelor cerinte:

- informarea publicului despre posibilitatea familiarizérii in refeaua Internet cu activitatea
ICAS prin publicarea adresei corespunzatoare §i a modificdrilor intervenite in datele din
antetele documentelor oficiale si prin alte modalitati;

- publicarea informatiei actuale, cu indicarea datei fiecarui caz de publicare a
documentului si a datei actualizérii informatiei;

- oferirea posibilitafii pentru receptionarea interpelarilor §i transmiterea sau publicarea
informatiei solicitate in Internet;

- oferirea posibilitatii de interpelare a conducerii ICAS cu respectarca procedurii de
petitionare stabilite de legislatia in vigoare;

- asigurarea transparenfei procesului de elaborare si adoptare a deciziilor, in conditiile
legii;

- garantarea veridicitatii, plenitudinii si actualizarii informatiei plasate pe pagina-web
oficiala a ICAS.

Statutul informatiilor publicate pe pagina-web oficiala (documente, materiale) i

responsabilitatea ICAS pentru continutul lor sunt indicate intr-un text special (note, referinte

la sursd) plasat la compartimentul paginii-web oficiale sau pe pagina publicatiei concrete.

Documentul (materialul) plasat pe pagina-web oficiald trebuic sa aiba urmatoarele

caracteristici:

- data publicarii (ultimei actualizari, precizari);

- date privind sursa de informatie (subdiviziunea responsabild);

- note, clauze (in caz de necesitate).

Pe pagina-web oficiald a ICAS, va fi publicatd urmatoarea informatie:

- Date despre ICAS: Scurt istoric; Statutul; Misiune si obiective.
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- Structura ICAS: Conducerea; Consiliul Stiintific; Organigrama; Subdiviziuni,
Biblioteca; Centrul National de Consultanta in Silvicultura.

- Domenii de activitate: Cercetare stiintificd; Dezvoltare tehnologicd (Amenajarca
padurilor; Proiectare); Proiecte In derulare.

- Servicii.

- Transparentd: Planuri de activitate; Rapoarte de activitate; Ordine; Achizitii publice;
Documente si decizii in discutie.

- Colaborare internationala.

- Reglementari tehnice.

- Publicatii.

- Revista tehnico-stiintificd Analele ICAS.

- Evenimente.

- Harta Padurilor.

- Anunturi.

- Contacte.

- Modele de cereri si de alte documente acceptate de ICAS spre examinare.

- Orele de primire in audienta a cetdtenilor, datele necesare privind modul de depunere a
petitiilor.

- Lista functiilor vacante, cerintele de calificare faid de candidatii pentru functiile vacante.

- Datele privind planificarea si executarea bugetelor.

- Altd informatie utila.

2.5. Informatiile publicate pe pagina-web oficiald a ICAS vor fi actualizate permanent, in functie
de modificarea datelor.

2.6. Este interzisd publicarea pe pagina-web oficiald a ICAS a informatiilor, accesul la care este
limitat prin lege, precum si a informatiilor cu caracter publicitar.

2.7. Redactarea literara a informatiei publicate pe pagina-web oficiald a ICAS este asigurata, in
mod obligatoriu, de cétre autor.

2.8. Autorul elementelor de continut ale paginii-web oficiale este ICAS, sau ICAS are
permisiunea expliciti a autorului privind publicarea acestor materiale. Nu se admite
utilizarea neautorizati a materialelor straine fara a se face referire la respectarea drepturilor
de autor.

2.9. Cerinte privind machetarea paginilor:

- informatiile textuale de baza se vor publica in format de text - HTML;

- textul se va reprezenta la un nivel de contrast corespunzitor culorii de fond utilizate;

- se vaevita utilizarea in titluri a fontului cursiv;

- se va evita sublinierea textului deoarece aceasta poate fi interpretaté ca o referinta;

- materialele textuale se prezintd cit de mult posibil in pagina-web propriu-zisa. In cazul
documentelor textuale de dimensiuni mari acestea pot fi anexate in formatele: ODT
(editabil), DOC (editabil) sau PDF;

- la plasarea tabelelor se utilizeaza cat de mult posibil pagina-web propriu-zisa. in cazul
tabelelor de dimensiuni mari acestea pot fi atasate in formatul: CSV, XLS sau ODS
(editabil);

- obiectele grafice se prezinti in formatele: GIF, JPG (JPEG) sau PNG;

- materialele video se prezintd in format: MPEG, AVI sau FLV;

- materialele audio se prezinti in formatele: MP3 sau WAV,

- la plasarea materialelor elaborate in Macromedia Flash se utilizeaza formatul SWF sau
FLV:

- la plasarea arhivelor se utilizeaza formatul ZIP;

- se va evita plasarea pe pagini a imaginilor de dimensiuni mari. Parametrii lineari ai
imaginii (indltimea si latimea, coordonatele de pozitionare) se indicd, in mod
obligatoriu, in codul HTML al paginii si nu trebuie sa depdseascd marimea 500x350
pixeli;
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- obiectele grafice vor fi, in mod obligatoriu, insotite de texte alternative. Textele
alternative trebuie si fie clare si de o intelegere univoca, dar sa nu depaseasca 100 de
caractere;
- obiectele grafice, care reprezinti in acelasi timp referinte (link-uri), sunt insotite, in mod
obligatoriu, de texte alternative.
2.10. Informagia pe pagina-web oficiald a ICAS se publici obligatoriu in limba romana, iar
pagina de start si alte informatii generale la necesitate in limba englezi si limba rusa.

III. Administrarea continutului informational al paginii-web

3.1.La procesul administrarii paginii-web oficiale participi urmitorii  subiecti:

1) administratorul confinutului informational;

2) furnizorii de informatii;

3) operatorul tehnico-tehnologic.

3.2. Administratorul continutului informational al paginii-web oficiale a ICAS este un angajat al
ICAS.

3.3. Administratorul continutului informational al paginii-web are urmitoarele sarcini:

- planificarea activititilor privind suportul informational al paginii-web oficiale:

- colectarea, prelucrarea §i pregitirea materialelor pentru publicare pe pagina-web
oficiald;

- publicarea materialelor de pe pagina-web oficiala si retragerea lor;

- colaborarea cu furnizorii de informatii;

- gestionarea actualizirilor pe pagina-web oficiala;

- procesarea solicitdrilor utilizatorilor prin posta electronicd, precum si a solicitarilor
provenite din completarea de cétre utilizatori a formelor interactive pe pagina-web
oficiala.

3.4. Administratorul continutului informational asigurd respectarea regulilor de gramatica a
materialelor informative, verificd oportunitatea editiei, respectarea legislatiei privind dreptul
de autor si drepturile conexe.

3.5. Administratorul continutului informational a paginii-web oficiale are dreptul sa restituie
informatiile, care nu corespund cerinelor prezentului Regulament.

3.6. Furnizorii de informatii (persoanele/subdiviziunile interioare etc.) vor asigura pregitirea si
transmiterea informatiei veridice si actualizate din domeniul in care activeazi, pentru a fi
amplasatd pe pagina-web oficiald a [CAS.

3.7. Furnizorii de informatie poartd rispundere pentru legalitatea si veridicitatea materialelor
prezentate pe pagina-web oficiali.

3.8. Operatorul tehnico-tehnologic este desemnat in scopul asigurarii bunei functionari a paginii-
web oficiale a ICAS si are urmitoarele sarcini:

- claborarea complexului de programe pentru administrarea continutului informational al
paginii-web oficiale, in conformitate cu cerintele fati de securitatea informationala si
dispozitiile prezentului Regulament;

- controlul respectarii cerintelor privind managementul si specificatiile tehnice ale
paginii-web oficiale, inclusiv cerinfe tehnice fatd de server, cerinte privind designul
tehnic si suportul tehnic;

- managementul serviciilor interactive;

- controlul si estimarea eficientei functionirii paginii-web oficiale;

- estimarea calitatii serviciilor privind mentenanta paginii-web oficiale, controlul
activitétii executorilor;

- Intrefinerea tehnico-tehnologica si administrarea de sistem a paginii-web oficiale:

- claborarea complexului de mijloace tehnice si de program pentru asigurarea securitatii
si stabilitatii functionarii paginii-web oficiale;

- determinarea si actualizarea cerintelor tehnice fafd de partea functionala a paginii-web
oficiale, in conformitate cu cerintele fatd de caracteristicile functionale si normele de
securitate informationali;
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- asigurarea copierii de rezervd (back-up) a modulelor informationale de program ale
paginii-web oficiale cu utilizarea dispozitivelor tehnico-tehnologice speciale si a
complexelor de programe.

3.9. Procedura de publicare a materialelor este urmitoarea:

- Materialul, cu indicarea sectiunii in care urmeazi a fi publicat, este transmis in format
electronic Administratorului coninutului informational.

- Administratorul continutului informational printeazi materialul si-l transmite pe suport
hértie directorului/vice-directorului, care decide, daci materialul merita de a fi publicat
pe pagina-web oficiald a ICAS, avizand materialul.

- Administratorul continutului informational publicd materialul pe pagina-web oficiala a
ICAS.

3.10. La mentinerea si administrarea paginii-web oficiale a ICAS se va fine cont de legislatia in
vigoare si standardele nationale in domeniul asigurarii securitdtii informationale si protectiei
informatiei.
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